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Die Einrichtung eines E-Mail-Kontos wird hier exemplarisch anhand der Outlook-Version 11
(Office 2003) gezeigt. Die Einstellungen gelten natiirlich auch fiir andere Versionen.

Unter A sehen Sie, wie ein neues Konto eingerichtet wird.
Unter B sehen sie, wie Einstellungen an einem bestehenden Konto geandert werden.

1. Offnen Sie Outlook und gehen Sie auf ,Extras“, dann ,E-Mail-Konten".
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2. Figen Sie ein neues E-Mail-Konto hinzu.

E-Mail-Konten

Mit diesem Assistenten kinnen Sie die von Outlook
verwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse dndern.

E-Mail

(@) Ein neues E-Mail-Konto hinzufigen

(71 Yorhandene E-Mail-Konten anzeigen oder bearbeiten

Yerzeichnis

(71 Ein neues Yerzeichnis oder Adressbuch hinzufiigen
(71 Yorhandene Verzeichnisse oder Adressbiicher anzeigen
oder bearbeiten

< Furiick, |[ Weiber ] [ Schliefien
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3. Markieren Sie ,POP3“, um den Mailserver einzurichten.

E-Mail-Konten

Servertyp
Sie kinnen den Servertyp Fir Ihr neues E-Mail-Konko auswahlen.

(") Microsoft Exchange Server

Es wird eine Yerbindung zu einerm Exchange Server hergestellt, um E-Mail zu
lesen, auf Offentliche Ordner zuzugreifen und Dokumente freizugeben,

@ POP3
Es wird eine Yerbindung zu einem POP3-Mailserver hergestelt, urm E-Mail zu
downloaden,

) IMAP
Es wird eine Yerbindung zu einem IMAP-Mailserver hergestellt, um E-Mail 2u
downloaden und Postfachordner zu synchronisieren,

[CVHTTP
Es wird eine Yerbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hakmail hergestelt, um
E-Mail zu downloaden und PostFachardner zu synchronisieren,

") Zusikzliche Servertypen

Es wird eine Yerbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsaruppe ader
eines Drittanbiekers hergestell,

< Zuriick, ][ Weiter J [.ﬁ.bbrechen
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4. Geben Sie Ilhren Namen ein. Dieser erscheint dann in der E-Mail als Absender. Geben Sie

die vollstandige E-Mail-Adresse ein. Fir POP3 und SMTP geben sie ihre Domain

(Internetadresse) ohne ,www" ein. Bei Benutzername/User geben Sie |hr Postfach ein
(web??p?) und bei Kennwort/Passwort das dazugehorige Passwort. Hier miissen Sie auf die
korrekte GroR-/Kleinschreibung achten (um Fehler zu vermeiden, kénnen Sie das Passwort

auch in das Feld kopieren).

E-M;i[—Kanten

Internet-E-Mail-Einstellungen {(POP3)

Benutzerinformationen

Thr Marne: Yornarne Machname

E-Mail-Adresse: | namemibre-damain.da

Anmeldeinformationen

Berutzername:  |yehyrpe

Kenrwork: seokokokok sekkok Rk

Kennwort speichern

[] Anmeldung durch gesicherte
Kenmwortauthentifizierung (SPA)

Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nakig, damit The Konto richtig Funkkonierk,

Serverinformationen

Posteingangsserver (POP3Y  ihre-domain. de

Postausgangsserver (SMTRY  ihre-domain. de

Einstellungen testen

Wir ernpfehlen IThnen, das neue Konto nach dem
Eingeben aller Informationen in diesem Fenster 2u
kesten, indem Sie auf die Schaltflache unten kicken
(Metzwerkyerbindung erfarderlich),

Kontoeinskellungen testen. .. ]

[ ‘Weitere Einstellungen. ..

< Zuriick, ][ Weiter = ] [.ﬁ.hhrechen

Im Anschluss klicken Sie auf den Button ,Weitere Einstellungen®.
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5. Unter ,Weitere Einstellungen” finden Sie den Reiter ,Postausgangsserver®. Dort missen
Sie ,Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung“ anklicken. Im folgenden
miussen Sie die Markierung ,Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden®
aktivieren. Bestdtigen Sie Ihre Eingabe mit ,OK“ und gehen Sie im nachsten Fenster weiter.

Intarnet-E-Mail-Einstellungan !

Allgemein | Postausgangsserver | Yerbindung | Erweitert |

Der Postausganagsserser (SMTP) erfordert Authentifizierung

i@ Gleiche Einstellungen wie Fir Posteingangsserver verwenden

(7 Anmelden mik

ihre-damain, de

==

EBenutzername:

ihre-damain, de

==

Eenmwork:

Kenmwork speichern

anmeldung durch gesicherte

Kenmwortauthentifizisrung (SPA)
e Konko nach dem

(71 War dem Senden bei Posteingangsserver anmelden lin die=em Fenster zu

Weitere Einstellungen. . .

] [ Abbrechen ] [ Weiter = ] [ Abbrechen
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6. Klicken Sie auf ,Fertig stellen“. Das Konto ist nun fertig eingerichtet. SchlieRen Sie

Outlook und starten Sie es neu, damit die Anderungen wirksam werden. Danach kénnen Sie
Ihr E-Mail-Konto benutzen.

E-Mail-Konten

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die 2um
erfolgreichen Einrichten gines Konkos nobwendig sind,

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu
schliefien,

k

< zuriick. || Fertig stellen |
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1. Offnen Sie Outlook und gehen Sie auf ,Extras®, dann ,E-Mail-Konten*.
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2. Bearbeiten Sie ein vorhandenes E-Mail-Konto.

E-Mail-Konten

Mit diesem Assistenten kinnen Sie die von Outlook
yerwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse Gndern.

E-Mail

() Ein neues E-Mail-Konto hinzufigen

@ vorhandene E-Mail-Konten anzeigen oder bearbeiten

Yerzeichnis

(7 Ein neues Yerzeichnis oder Adressbuch hinzufigen
(71 Worhandene Verzeichnisse oder Adresshiicher anzeigen
oder bearbeiten

< Furiick |[ Weiter > ] [ Schliefien
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3. Wihlen Sie das entsprechende E-Mail-Konto aus und klicken Sie auf ,Andern“.

E-Mail-Konten

E-Mail-Konten
Wweahlen Sie ein Konto, um dessen Einstellungen zu bearbeiten oder um es zu entfernen.

E-Mail fir diese Konten wird in der folgenden Reihenfolge bearbeitet;

Mame Tvp r Andern... 1

kest.de POPSMTP (Standard)
ihre-domain. de POPSMTP

[ Hinzufigen. .. ]

[ Entfernen ]

[ s Standard Festl, ]

[ MNach oben ]

Mach unken

Meue Machrichten dbermitteln an:
Perstnliche Ordner [~] | Meue Outlook-Datendatei...

< Zuriick ][Fertig stellen] [ abbrechen
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4. Geben Sie Ilhren Namen ein. Dieser erscheint dann in der E-Mail als Absender. Geben Sie

die vollstandige E-Mail-Adresse ein. Fir POP3 und SMTP geben sie ihre Domain

(Internetadresse) ohne ,www" ein. Bei Benutzername/User geben Sie |hr Postfach ein
(web??p?) und bei Kennwort/Passwort das dazugehorige Passwort. Hier miissen Sie auf die
korrekte GroR-/Kleinschreibung achten (um Fehler zu vermeiden, kénnen Sie das Passwort

auch in das Feld kopieren).

E-M;i[—Kanten

Internet-E-Mail-Einstellungen {(POP3)

Benutzerinformationen

Thr Marne: Yornarne Machname

E-Mail-Adresse: | namemibre-damain.da

Anmeldeinformationen

Berutzername:  |yehyrpe

Kenrwork: seokokokok sekkok Rk

Kennwort speichern

[] Anmeldung durch gesicherte
Kenmwortauthentifizierung (SPA)

Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nakig, damit The Konto richtig Funkkonierk,

Serverinformationen

Posteingangsserver (POP3Y  ihre-domain. de

Postausgangsserver (SMTRY  ihre-domain. de

Einstellungen testen

Wir ernpfehlen IThnen, das neue Konto nach dem
Eingeben aller Informationen in diesem Fenster 2u
kesten, indem Sie auf die Schaltflache unten kicken
(Metzwerkyerbindung erfarderlich),

Kontoeinskellungen testen. .. ]

[ ‘Weitere Einstellungen. ..

< Zuriick, ][ Weiter = ] [.ﬁ.hhrechen

Im Anschluss klicken Sie auf den Button ,Weitere Einstellungen®.
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5. Unter ,Weitere Einstellungen” finden Sie den Reiter ,Postausgangsserver®. Dort missen
Sie ,Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung“ anklicken. Im folgenden
miussen Sie die Markierung ,Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden®
aktivieren. Bestdtigen Sie Ihre Eingabe mit ,OK“ und gehen Sie im nachsten Fenster weiter.

Intarnet-E-Mail-Einstellungan !

Allgemein | Postausgangsserver | Yerbindung | Erweitert |

Der Postausganagsserser (SMTP) erfordert Authentifizierung

i@ Gleiche Einstellungen wie Fir Posteingangsserver verwenden

(7 Anmelden mik

ihre-damain, de

==

EBenutzername:

ihre-damain, de

==

Eenmwork:

Kenmwork speichern

anmeldung durch gesicherte

Kenmwortauthentifizisrung (SPA)
e Konko nach dem

(71 War dem Senden bei Posteingangsserver anmelden lin die=em Fenster zu

Weitere Einstellungen. . .

] [ Abbrechen ] [ Weiter = ] [ Abbrechen
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6. Klicken Sie auf ,Fertig stellen“. Das Konto ist nun fertig eingerichtet. SchlieRen Sie

Outlook und starten Sie es neu, damit die Anderungen wirksam werden. Danach kénnen Sie
Ihr E-Mail-Konto benutzen.

E-Mail-Konten

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die 2um
erfolgreichen Einrichten gines Konkos nobwendig sind,

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu
schliefien,

k

< zuriick. || Fertig stellen |




